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Excel — uvod, bunka

Co je Excel?

Microsoft Excel je tabulkovy procesor od firmy Microsoft pro operacni systém Microsoft
Windows a pocitaCe Macintosh. Uz od verze 5 z roku 1993 ma dominantni postaveni na trhu.
Dnes se prodava hlavné jako soucast kancelarskeho baliku Microsoft Office.

i1 PowerPoint

R ) Pridat + Vytvorit

Kancelarsky bali€ek Office v nasi vyuce: ®
E Dokumenty
Novy

Microsoft PowerPoint — prezentacni manazer w Prezentace
Microsoft Word — textovy editor - Tabulky
Microsoft Excel — tabulkovy procesor I T B nakresy

It MNova prazdnd prezentace E Formulare
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S jakymi tabulkovymi pro% ve Skole setkame:

/

%* Microsoft Excel 2013 (na plose vaseho PC)

/

s Google Tabulky (soucdst balicku Google Workspace : dfive G Suite)
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Ukazeme si néjaké konkrétni excelové soubory:
vSiméte si vyhod tfidéni a srovnavani dat podle riznych parametr(

D

Soubor vinyl: KLIKNI ZD
)

Soubor evidence: K1 1KN

| Z
| Z

=
=
=
=

Soubory najdete také ve vyuce excelu v adresati: pomocne_soubory

Tabulkovy procesor je:

% systém pro organizaci a spravu dat formou
prehlednych tabulek

¢ urCeny pro zpracovani dat prevazné

Ciselného charakteru

Vyuziti tabulkovych procesoru

prehledna prezentace dat formou tabulek

matematické, finanéni a statistické operace

prace se vzorci - musi umét pracovat se

zakladnimi vzorci a funkcemi.

% zpracovani datovych seznamdi - vybér a
tridéni dat (ceniky, prehledy, evidence)

% prezentace dat formou grafu
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pomocne_soubory/vinyl.xlsx
pomocne_soubory/evidence.xlsx
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Prostredi Excelu:
< Hlavni nabidka
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; Zahlavi sloupcu (pismena) TABULKOVY PROCESOR
4
5 Adresa zvyraznéné bunky
B
7
8 Aktivni zvyraznéna bunka
g
10
11 . w2 40 o ysx:
- Zahlavi radku (€isla)
13
14
15
16 Listy excelu
17
15
List1 ® . 2

PRIPRAVEN




Excel — uvod, bunka

Nastaveni sirky sloupce

Podobné jako s textem mohou vzniknout problémy i s Cislem. Jestlize je Cislo v bunce prilis
dlouhé, zobrazi se misto ¢isla nékolik kfizku. V takovém pfipadé je nutné ,natahnout” Sirku
sloupce tak, aby se Cislo do bunky veslo.

A_| B | ¢ Prilis dlouhé i Bunku lze
Adam SRR < Cislo se do Adam snadno
bunky nevejde natahnout
uchopenim
za jeji hranici
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Spolecna prace:

Spust Excel a zvol ,,Prazdny sesit”
Do buriky B4 napis své Prijmeni

Stejny princip funguje i u roztazeni radku

o el e GO

Jméno a pfijmeni uprav do zajimavé barevné
Pouzij také formatovani pisma TUCNE, KURZ!
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NOVAKOVA JANA |23.12.2001 .l
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Opakovanym zapisem do stejné bunky (dvojklik), dopis i své krestni jméno
Do buriky B5 napis$ svij datum narozeni, zjistiS Ze se bunky prekryvaji, pouzij roztaZeni sloupce
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